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24. Financiële dienst - Algemeen - Reglement inzake het heffen van een retributie op het 
opzoeken, samenstellen en afleveren van administratieve stukken - Goedkeuring.

Bevoegdheid artikelen 40 en 41 van het decreet lokaal bestuur

Juridische grond het decreet lokaal bestuur van 22/12/2017
de wet van 29/07/1991 betreffende de uitdrukkelijke motiveringsplicht van 
bestuurshandelingen
het bestuursdecreet van 07/12/2018

Verwijzings-
documenten

1_de gecoördineerde omzendbrief KB/ABB 2019/2 van 15/02/2019 inzake 
de onderrichtingen over gemeentefiscaliteit van het Agentschap voor 
Binnenlands Bestuur
2_de omzendbrief KB/ABB 2019/4 van 03/05/2019 van het Agentschap 
Binnenlands Bestuur houdende strategische meerjarenplannen 2020-2025 
van de lokale en provinciale besturen volgens de beleids- en beheerscyclus
de gemeenteraadsbeslissing van 28/11/2022 houdende de goedkeuring van 
het retributiereglement inzake het heffen van een retributie voor het 
opzoeken, het samenstellen en het afleveren van administratieve stukken en 
inlichtingen
de beslissing van het college van burgemeester en schepenen van 
10/10/2023 houdende principiële goedkeuring van het reglement houdende 
het heffen van een retributie voor het opzoeken, het samenstellen en het 
afleveren van administratieve stukken

Feiten, context
en argumentatie

De aangerekende retributie is slechts een kleine vergoeding voor de 
geleverde diensten.
Het is billijk om de personeelskost door te rekenen voor de geleverde 
diensten.
Met de invoering van het vastgoedinformatieplatform is het aan te raden 
om de retributie op het verstrekken van schriftelijke inlichtingen van 
stedenbouwkundige aard ten behoeve van notarissen en andere personen 
die daarom verzoeken in een afzonderlijk reglement op te nemen.

Stemming Met algemene stemmen

Besluit Enig artikel
Het onderstaande reglement houdende het heffen van een retributie voor het 
opzoeken, het samenstellen en het afleveren van administratieve stukken goed 
te keuren:
1) Toepassingsgebied
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Artikel 1
Er wordt met ingang van 08/01/2024 een retributie geheven voor het opzoeken, 
het samenstellen en het afleveren door het gemeentebestuur van allerhande 
administratieve stukken en inlichtingen.

2) Belastingplichtige
Artikel 2
De retributie is verschuldigd door de persoon die het stuk of de inlichting vraagt.

3) Tarief
Artikel 3
De bedragen van de retributie worden vastgesteld als volgt:
1. voor buitengewoon opzoekingswerk, bijvoorbeeld in de stedelijke 

archiefbestanden, deze lijst is niet limitatief: 29,2 euro per half uur, waarbij 
elk begonnen half uur als een volledig half uur wordt aangerekend;

2. de kosten voor de verzending van de stukken, vermeld in punt 1, worden 
doorgerekend aan de aanvrager.

De tarieven van punt 1 worden gekoppeld aan de evolutie van de 
consumptieprijsindex en stemt overeen met de index van november 2022. Het 
tarief wordt jaarlijks op 1 januari aangepast aan het consumptieprijsindexcijfer 
van de maand november, die aan het aanslagjaar voorafgaat. De berekening van 
het nieuw tarief gebeurt volgens de volgende formule: Nieuw tarief = basistarief 
x (maal) nieuw indexcijfer / (gedeeld door) aanvangsindexcijfer. Bij de toepassing 
van deze formule wordt er afgerond op één cijfer na de komma, waarbij 
uitkomsten van het tweede cijfer na de komma van 4 of lager naar beneden 
worden afgerond en van 5 of hoger naar boven worden afgerond.

4) Vrijstellingen
Artikel 4
Zijn van de retributie vrijgesteld: 
a) de stukken die krachtens een wet, decreet, koninklijk besluit, een besluit 

van de Vlaamse regering of een andere overheidsverordening kosteloos 
door het gemeentebestuur dienen te worden afgegeven;

b) de stukken die als dusdanig reeds het voorwerp zijn van een heffing van een 
belasting of retributie ten behoeve van de gemeente krachtens een wet, 
decreet of verordening.

5) Procedure tot inning
Artikel 5
Bij de aanvraag wordt de retributie contant geïnd.

6) Bestuurlijk toezicht
Artikel 6 
Deze beslissing over te maken aan de toezichthoudende overheid, conform de 
bepalingen van het decreet lokaal bestuur.

7) Inwerkingtreding
Artikel 7
Deze beslissing treedt in werking op 08/01/2024.
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Artikel 8
Het retributiereglement van 28/11/2022 houdende het heffen van een retributie 
voor het opzoeken, het samenstellen en het afleveren van administratieve 
stukken en inlichtingen wordt opgeheven per 08/01/2024. 

Gedaan in zitting ten date als boven.
Namens de gemeenteraad.

De algemeen directeur,
(get) Marie Herman

De voorzitter,
(get) Elsje Leenknecht

Voor eensluidend uittreksel, Diksmuide, 7 november 2023.
De gemachtigde ambtenaar

Artikel 126 van de Nieuwe Gemeentewet

Marie Herman




